Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 5/2026
Kierownika SDS w Rypinie z dnia 15.07.2026 r.

Instrukeja kwalifikowania uméw do wpisu do Centralnego Rejestru Umoéw
1. Cel instrukcji

Instrukcja okresla zasady kwalifikowania umow zawieranych przez ‘Srodowiskowy Dom
Samopomocy do obowigzku wpisu do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansaw
Publicznych.

2. Umowy podlegajace wpisowi

Do Centralnego Rejestru Umoéw wpisuje si¢ umowy spetniajace warunki okreslone w
obowiazujacych przepisach, w szczeg6Inosei umowy, ktorych wartosé przekracza prog
wskazany w ustawie o finansach publicznych, miedzy innymi:

*  umowy dostawy,

* umowy o swiadczenie ustug,

*  UMOWY najmu,

* umowy dzierzawy,

* umowy zlecenia,

¢ umowy o dzielo,

*  UMOWY serwisowe,

* umowy dotyczace dostepu do systemow informatycznych,
* umowy dotyczace szkolen,

* umowy na roboty budowlane,

* inne umowy powodujgce powstanie zobowigzan finansowych.

3. Umowy niepodlegajace wpisowi

Nie wpisuje si¢ uméw, ktdre zgodnie z obowiazujacymi przepisami zostaty wylgczone z
obowigzku ujawniania, w szczegdlnosci:

* umow objetych ustawowymi wylgczeniami,
* umow zawierajgcych informacje niejawne,
* umow, ktorych ujawnienie naruszatoby przepisy szezegélne.

4. Odpowiedzialnoéé
1) Kierownik odpowiada za przekazanie kazdej zawarte] umowy do weryfikacji.
2) Pracownik prowadzacy CRU dokonuje oceny obowiazku wpistl,
3) W przypadku watpliwosci decyzj¢ podejmuje Kierownik.

5. Dokumentowanie

Ocena obowiazku wpisu nastepuje poprzez wypelnienie ~Karty przekazania umowy do
Centralnego Rejestru Umdw?, stanowiacej zalgcznik do procedury.



